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Vi har sammen med Verified utviklet en funksjon der du 
kan sende dokumenter for signering direkte fra Bitnet. I 
Bitnet kan du velge en utskrift og sende den til en eller 
flere mottakere for signering. Du kan også se statusen 
direkte i Bitnet på dokumentene du har sendt, og hvilke 
som er blitt signert.
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Kom i gang  
For å aktivere koblingen må du først ha en konto hos Verified. Den 
oppretter du her: https://bitnet.web.verified.eu/

Aktiver Verified
	 Gå inn under Administrasjon > Bitnetfunksjoner og scroll ned til Verified og slå på 

strømbryteren

Logg inn med dine brukeropplysninger
	 Gå inn under Administrasjon > Administrasjon og klikk på Mine opplysninger

	 Klikk på knappen for Innloggingsopplysninger – integrasjoner

	 Fyll inn med det brukernavnet og passordet som du bruker når du logger inn på 
Verified

	 Klikk på Lagre
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Bruk Verified i Bitnet
Med koblingen til Verified slipper du trinnet med å laste ned  
dokumenter fra Bitnet for så å laste dem opp igjen i Verified. I stedet 
kan du sende dokumentene direkte fra Bitnet.

Velg de dokumentene som skal signeres
	 Gå inn på oppdraget og velg utskrifter

	 Kryss av de dokumentene du vil sende til signering og/eller godkjenning

	 Klikk på knappen Send alle valgte for signering

Legg til mottaker
	 Klikk på ny mottaker

	 Velg en mottaker fra saken eller fyll inn mottakerens opplysninger manuelt

	 Vil du legge til deg selv for signering, klikker du på Hent mine opplysninger

	 Velg om mottakeren skal signere eller godkjenne, samt på hvilken måte mottake-
ren skal signere – med Bank-ID, e-post, sms eller Touch sign. Touch sign betyr at 
mottakeren signerer ved å skrive signaturen sin på PC-en.
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Velg signeringsrekkefølge

	 Velg om mottakerne dine skal signere i tur og orden eller parallelt.  

	 Hvis du vil at de skal signere i tur og orden, velger du rekkefølgen.  

Touch sign
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Gjennomgå og send dokumentet
	 Kontroller at riktig dokument er vedlagt

	 Skriv en melding til mottakerne

	 Velg om det skal være en tidsfrist, og i så fall hvilken dato som er den siste de kan 
signere

	 Velg om du vil legge til en automatisk påminnelse, og i så fall hvor mange dager 
før tidsfristen den skal sendes

	 Klikk på Send

 
 
Se status
I sidepanelet kan du se status for de utskriftene du har sendt til signering for den 
saken du er inne på. Du finner den ved å klikke på fanen for Verified.
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Statusmarkeringer:

Sendte saker som venter på signering

Signerte dokumenter klare til å lastes ned

Signeringer som er blitt avbrutt av brukeren i Verified

Dokumenter som er blitt avvist av mottakeren

Avbryt eller endre sendte dokumenter
Du kan ikke endre eller avbryte sendte dokumenter fra Bitnet. Det må gjøres fra  
Verified. Klikk på Åpne Verified eller gå til verified.eu og logg inn med dine  
opplysninger.



019-760 22 60 | support@bitnet.nu


